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business lease

Accorderen van brandstofkosten voor wagenparkbekeer

Een berijder heeft een brandstofdeclaratie via internet ingediendr@oimistructie heeft
hij/zij deze ter accordering aangeboden en vervolgens de kassabon aiidinglgevende
of wagenparkbeheerder overhandigd. De volgende stap is dan dat u als wagbepadliebe
of financieel verantwoordelijke de transactie accordeert via deiteafas Multi Tank Card.

Aandachtspunten

* Omin te kunnen loggen dient u te beschikken over een gebruikerscode en
wachtwoord. Deze gegevens ontvangt u van Business Lease.

« Wilt u op de site een stap terug, dan kunt u dat alleen doen met de ‘terug’ button op
de site.

» U krijgt geenmelding dat er te accorderen transacties klaar staan. U dient de
openstaande transacties ter accordering zelf te tracereledmnd van het
stappenplan en de originele kassabon.

« De belastingdienst verplicht u of de berijder om de originele kassabont& jaa
bewaren.

Stappenplan accorderen
1. Ga naar de website van Business Leasey.businesslease.eh kies vervolgens

voor ‘Mijn wagenpark’ , ‘Brandstof’ en daarnaBrandstofdeclaraties’. In de dan
zichtbare pagina kunt u klikken op de link en de onderstaande stappen volgen.

BUSINESS LEASE

TEAMWORK IN MOBILITY

Mults Tank Card -7\

== Home page internet applicatic |

Wl uw gebruikerscode en wachtwoord in

Gebruikerscode
Wachtwoord

Onderstaand scherm verschijnt na inloggen.

a e-Flex homepage - Microsoft Internet Explorer provided by Business Lease BY

Eile  Edit “iew Favortes Toolz Help
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Wielkorm bij Multi Tank Card

@ hdulti Tank Card BYW



2. Indien u de declaraties wil gaan accorderen, klik tReferenties’. U krijgt dan het
volgende scherm te zien:

a Menu Referenties - Microzoft Internet Explorer provided by Businezssz Leaze BY

File  Edit “iew Fawortes Toolz Help
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Bestaande referenties

R h

3. Vervolgens klikt u opOpzoeken’, u krijgt het volgende scherm te zien met uw
klantgegevens.

3 Menu Referenties - Microsoft Internet Explorer provided by Buziness Lease BY
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Actiel

EBinnenlandse declaraties
Bin

Bu
Bu

101
Toegestaan is 21 transacties in een week MTC
Toegestaan is 3 transacties op een dag MTC
Toegestaan is 1000 euro aan transacties in een week MTC
Toegestaan is 200 euro aan transacties op een dag  MTC

4. In de kop is dan de optiPeclaraties’ zichtbaar geworden, klik hier op.



43 Onderhouden declaratie - Microsoft Internet Explorer provided by Business Lease BV

File  Edit %iew Favortes Tools Help
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5. Door vervolgens te klikken ofdpzoeken’te klikken, zonder een selectie aan te
geven, krijgt u alle declaraties op het scherm. Om uw informatie op hetrstzhe
beperken, kunt u in het vakje ‘status’ een selectie maken door te klikken op het
onderwerp naar keuze, bijvoorbeeld alle ‘ter accordering aangebodematesla

a Onderhouden declaratie - Microsoft Internet Explorer provided by Business Lease BY

Eile Edit “iew Favorites Toolz Help
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10.50 Teraccordering aangeboden

@ Multi Tank Card BY

6. Door op het vergrootglas te klikken, komt u bij de te behandelen dézlaistu er
zeker van bent dat deze kosten zijn gemaakt dan kunt\derder’ en
‘Accorderen’ deze transactie accorderen.

7. Na accordering, worden de kosten aan Business Lease in rekening gebraictd, wa
de kosten op uw leasecontract worden geboekt. De berijder krijgt zijnyélgar
binnen 7 werkdagen. U kunt alleen accorderen met een originele kassabon van de
transactie. De belastingdienst verplicht u om de kassabon 7 jaavaech.

Vragen?

Mocht u nog vragen hebben over deze wijze van declareren of over brandstofpassen in het
algemeen neem dan contact op met uw accountmanager of stuur een e-mail naar
brandstofpas@businesslease.nl.



