
Declareren van brandstofkosten via Internet voor berijder
Het kan helaas voorkomen dat u met uw Multi Tank Card brandstofpas niet heeft kunnen betalen, bijvoorbeeld wegens een defecte pas of een technische storing. De brandstofkosten wilt u uiteraard zo snel mogelijk declareren. Dat kan vanaf nu gemakkelijk, snel én veilig via internet!

Hoe werkt declareren via Internet? 
Om uw brandstofkosten te declareren gaat u naar onze website, www.businesslease.nl 

Op de site klikt u op:

· ‘Mijn lease-auto’ 
· ‘Brandstof’ 
· ‘Brandstofdeclaratie’
Op de dan zichtbare pagina kunt u klikken op de link om in het gewenste scherm te komen. Houd u de kassabon die u wilt declareren bij de hand. Aan de hand van schermvoorbeelden wordt u in deze handleiding door het proces geleid. 
Vragen?

Mocht u nog vragen hebben over deze wijze van declareren of over uw brandstofpas in het algemeen, neemt u dan contact op met uw wagenparkbeheerder of stuur een e-mail naar brandstofpas@businesslease.nl. Wij helpen u graag.
Raadpleeg onze website www.businesslease.nl voor actuele informatie. 

Handleiding brandstof declareren via internet 
1. Ga naar ‘www.businesslease.nl’, ‘Mijn lease-auto’, ‘Brandstof’ en ‘Brandstofdeclaraties’. In de derde alinea klikt u op (in het rood); hier. U komt dan op de declaratie module 
2. Vul de benodigde gegevens in (19 cijferig pasnummer, kenteken (zonder streepjes) en pincode) en klik vervolgens op de button LOGIN. 
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Vul uw pasnumrmer (zonder spaties), het kenteken dat op de pas staat zonder koppeltekens) en pincods die bij de pas hoortin

Pasnummer
Kenteken

Pincode

Blokkeer pas (nas niet meer voorhanden)
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3. Klik op ‘Passen’, vervolgens op ‘Declaraties’ en daarna op ‘Toevoegen’.
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Declaratie:

- Geen gegevens gevonden -
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4. Vul uw gegevens volledig en correct in. Uw geld wordt naar de door u opgegeven rekening in Nederland overgemaakt. Wij kunnen uw geld NIET naar een buitenlandse bankrekening overmaken. Hiervoor verzoeken wij u het declaratieformulier in te vullen. Na de invoer van uw gegevens, klikt u op de knop: “Controleren”. De door u ingevoerde gegevens worden gecontroleerd. (postcode/huisnummer/adres controle). Bonnen ouder dan drie maanden worden op de site NIET geaccepteerd! 
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5. Klik vervolgens op “Verder”
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6. Maak een keuze uit ‘Binnenland’ of ‘Buitenland’. De optie ‘Buitenland’ is alleen mogelijk als uw werkgever u die mogelijkheid biedt. Het gaat om transacties die u in het buitenland zelf heeft voorgeschoten. 
[image: image6.png]2 Onderhouden declaratie - Microsoft Internet Explorer provided by Business Lease BY MEIE

Kenteken BEREN Pasnummer

uder info
@ e

Declaratie:

Gegevens begunstiodle ETTATRYTIASSr]

Nieuwe transactie:

Lmmsm s:

© Multi Tank Card BY @ teng





7. Klik op ‘Accepteren’ om de voorwaarden te accepteren. U geeft akkoord dat de Belastingdienst u en of uw werkgever verplicht de bon zeven jaar te bewaren. 
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Voorwaarde:

U helit gekozen vaor het invaeren van een declaratie naar aanleiding van door u contant afgerekende
brandsiofafname in Nederland. Voordat u verder gaatwizen wij u op de voorwaarde datu de
brandstofbonnen en { of andere hescheiden inzake deze declaratie wetteljk zeven jaar dient t2 bewaren en
de gewaagde gegevens op een juiste manier in te vullen

. Indien u akkoord gaat met de genoemde voorwaarde dan kuntverdergaan middels de button Accepteren’
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8. Vul alle benodigde gegevens in ‘Nieuwe transactie’ en klik op ‘Verder’.
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9. Als u alle gegevens volledig en correct heeft ingevoerd, dan klikt u op ‘Ter accordering aanbieden’. Indien u meerdere bonnen wilt declareren kiest u voor ‘Bewaren’. U kunt daarna nog meer declaraties invullen. Nadat u uw laatste declaratie heeft ingevoerd, dan klikt u op ‘Ter accordering aanbieden’. 
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10. Afhankelijk van de afspraken met uw werkgever dient u de kassabon aan uw leidinggevende of wagenparkbeheerder te overleggen waarna deze functionaris uw transactie kan accorderen.
11. Na accordering door uw werkgever maakt Multi Tank Card het gedeclareerde bedrag binnen zeven werkdagen over naar het door u opgegeven rekeningnummer. Let u er goed op dat uw naam en rekeningnummer met elkaar overeenstemmen. Daarmee voorkomt u vertraging in het betalingsproces. Het opgeven van en overmaken naar een foutieve rekening, en het vervolgens terug moeten laten boeken, kost ongeveer twee maanden! 
Vragen? 

Mocht u nog vragen hebben over deze wijze van declareren of over uw brandstofpas in het algemeen, neemt u dan contact op met uw wagenparkbeheerder of stuur een e-mail naar brandstofpas@businesslease.nl. U kunt uiteraard ook onze website www.businesslease.nl raadplegen. 
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